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1.0 OBJETIVO

O presente documento tem por objetivo estabelecer os critérios para o cadastramento de
fornecedores de produtos e servigos no portal de gestdo de provedores da SKIC Brasil, garantindo a
mitigacdo de eventuais problemas e trazendo a seguranga necessaria para a contratacdo de um
prestador de servigco ou fornecimento de materiais.

2.0 APLICAGAO

A atividade de cadastro descrita neste procedimento é aplicavel a todos os fornecedores de produtos
e servigos para os empreendimentos da SKIC Brasil.

3.0 TERMOS E DEFINIGOES

Cadastramento de fornecedor: Todos os fornecedores e prestadores de servicos devem ser
devidamente cadastrados, em conformidade com os critérios de homologagdo em vigor, antes da
efetiva aquisi¢cao/contratacao. Toda a base documental, bem como informacbes serdo geridas pelo
Portal de Gestéo de Fornecedores.

Fornecedor “Estratégico”: Fornecedor cujos materiais e servigos possuem alto impacto financeiro
e alto impacto operacional, social ou ambiental,

Fornecedor de “Alto Impacto Financeiro”: Fornecedor cujos materiais e servicos possuem alto
impacto financeiro e baixo impacto operacional, social ou ambiental;

Fornecedor de “Alto Impacto Operacional”: Fornecedor cujos materiais e servigcos possuem baixo
impacto financeiro e alto impacto operacional, social ou ambiental;

Fornecedor de “Baixo Risco”: Fornecedor cujos materiais e servigos possuem de medio a baixo
valor e baixo impacto operacional, social ou ambiental;

Fornecedor de “Baixa Criticidade”: Fornecedor cujos materiais e servicos possuem baixo valor e
baixo impacto operacional, social ou ambiental. A diferenga de um fornecedor de “Baixo Risco” para
“Baixa Criticidade” é o valor adquirido;

Portal de Gestao de Fornecedores: Portal na internet onde os fornecedores podem se cadastrar,
registrar e atualizar informagdes cadastrais e que pode ser proprio da SKIC Brasil ou terceirizado por
empresa especializada.

4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
MAN.SGI.01.18 — Manual de SGil

MAN.SGI.02.18 — Cédigo de Etica Corporativo
MAN.SGI.04.19 — Cédigo de Etica e Conduta para Fornecedor

5.0 RESPONSABILIDADE E AUTORIDADE

5.1  Suprimentos

Sera a area responsavel pelo acompanhamento no Portal de Gestao de Fornecedores, bem como a
migragdo das informagdes para o ERP dos empreendimentos da SKIC Brasil e sempre que
necessario fara a interface entre o mercado fornecedor e o portal para facilitar, quando houver uma
exigéncia especial, o cadastramento de um fornecedor indispensavel no processo.
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5.2 Portal de gestao de fornecedores

O portal € uma plataforma na internet, prépria ou terceirizada com prestador de servico
especializado, para que sejam realizadas as atividades de armazenamento de documentos e dados
cadastrais, avaliagdo e acompanhamento periddico da situacdo dos fornecedores, seja situagao
documental, fiscal, financeira ou outras informagdes necessarias, de forma a garantir a atualizagao
continua da base de fornecedores da SKIC Brasil.

6.0 DESCRIGCAO DE ATIVIDADES

6.1  Critérios gerais

Sera identificado no processo de homologagdo de fornecedores os seguintes itens de risco que
podem ser analisados.

6.1.1 Exigéncias legais para Produtos e Servigos Criticos

Por exigéncias legais, para os fornecimentos dos produtos e servicos listados abaixo, independente
da classificacdo informada nos itens de 6.5.1 a 6.5.3 deste instrumento, deve-se solicitar do
fornecedor os seguintes documentos:

1. Produtos / Materiais criticos para a Qualidade
e Certificado de Qualidade do Produto, quando aplicavel.
2. Fornecedor de Produtos Quimicos
e Fornecer a Ficha de Informacao de Seguranga de Produto Quimico (FISPQ ou MSDS).

3. Fornecedor de tintas, vernizes e solventes (somente para fornecedores localizados na
cidade de Sao Paulo)

e Compromisso do fornecedor em receber os recipientes gerados no consumo,
contaminados ou com sobras de tintas, vernizes ou solventes

e Fornecer a Ficha de Informagao de Segurancga de Produto Quimico (FISPQ ou MSDS)
4. Fornecedor de Produtos e Subprodutos de Origem Florestal (madeira)

e Licenca de Operacao (LO) do 6rgao ambiental estadual

o Certificado de Regularidade do IBAMA (Cadastro Técnico Federal)

e Documento de Origem Florestal (DOF)

¢ Nota Fiscal (para comprovagéao de vinculo e do Regime Especial de Transporte - RET)

o Caso o Fornecedor seja do Estado de Sao Paulo: apresentar Certificado de Regularidade
de Consumidor de Recurso Florestal (concedido pela Secretaria do Meio Ambiente do
Estado de Sdo Paulo com validade anual) ou o Plano de Reposigédo Florestal ou o
Comprovante de Recolhimento para Associagcdo de Reposigcéo Florestal

o Caso o Fornecedor seja do Estado de Sao Paulo: apresentar registro no DPRN (renovado
anualmente)

5. Fornecedor de Produtos Estrangeiros com Embalagem de Madeira ou sobre Pallets

e Madeira proveniente do Japdo, Coréia do Sul e Coréia do Norte deverdao vir
acompanhadas do Certificado de Tratamento Fitossanitario ou ser incinerada, a critério do
Ministério da Agricultura;

6. Fornecedores de Produtos e Subprodutos de Origem Mineral (areia, brita, cascalho,
saibro, marmore, granito, etc.)



SIGDO KOPPERS

COPIA NAO CONTROLADA
= Procedimento SUP.PR.04.19
SK

v

Qualificagao e Cadastro no Portal de Pagina 7 de 34

INGENIERIA Y CONSTRUCCION

10.

11.

12.

13.

Gestao de Fornecedores Revisio: 3

e Licenca Ambiental junto ao 6rgao ambiental do Estado de origem
e Registro no DNPM, do Ministério das Minas e Energia

o Cadastro Técnico Federal (CTF) do IBAMA para atividades potencialmente poluidoras ou
utilizadoras de recursos naturais (se aplicavel)

o Registro no Departamento de Recursos Minerais

e Licenca ou alvara da Prefeitura Municipal ou Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Destinatarios de Residuos Oleosos

e Licenca Ambiental junto ao 6rgao competente para o rerrefino de éleo

e Licenca Ambiental junto ao 6rgdo competente para o transporte de 6leo

e Certificado da ANP de coleta de 6leo

o CTF de atividades potencialmente poluidoras (se aplicavel)

Sanitarios Quimicos

¢ Licenca junto ao 6rgao ambiental competente para o transporte e destinacdo / tratamento
final de residuos sanitarios

e CTF do IBAMA e Ambiental local

e FISPQ’s dos produtos quimicos aplicados

¢ PPRA e PCMSO da empresa

Servigos de Controle de Pragas e Vetores

¢ Licenca ambiental junto ao 6rgado ambiental competente

¢ Credenciamento junto ao 6rgdo ambiental competente

e Utilizar produtos registrados no Ministério da Saude e ANVISA
¢ Alvara de controle de pragas emitido pela Secretaria da Saude

o Responsavel Técnico devidamente habilitado para o exercicio das funcbes relativas as
atividades pertinentes ao controle de vetores e pragas urbanas, e possuir registro ao
respectivo conselho regional

Analises Laboratoriais (residuos e efluentes)

e Licenca Ambiental, quando pertinente

e Credenciamento junto ao 6rgdo ambiental competente

e Laudo de calibragao dos equipamentos utilizados para as analises
Pilhas e Baterias

e Compromisso do fornecedor em receber e realizar a destinagao final correta dos residuos
de pilhas e baterias gerados

Reciclagem de Lampadas Fluorescentes
e CTF do IBAMA

Manutencao do Ar Condicionado

e CTF do IBAMA e Ambiental local

¢ ART do profissional habilitado

o Certificado de curso de operagao de vaso de pressao, quando aplicavel
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14. Higienizacao de Caixa d’agua

Limpeza, higienizagdo e coleta de amostra executados por pessoa fisica ou juridica
capacitada ou credenciada pela CETESB

Licengca ambiental emitida pelo érgado ambiental competente
Analises laboratoriais realizadas por laboratérios credenciados pela CETESB

Uso de produtos biodegradaveis

15. Prestador de servigos de Construgcao Civil (obras, ampliagées ou reformas de grande
porte)

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Apresentar projeto de gerenciamento dos residuos da construgao civil - incluir no projeto
da obra a ser submetido a aprovagdo ou licenciamento dos 6rgaos competentes. O
projeto deve ter como objetivo prioritario a ndo geragao de residuos e, secundariamente, a
reducao, a reutilizagao, a reciclagem e a destinagao final

Fornecimento de Concreto

Programa interno de auto-fiscalizacdo da correta manutencao de frotas de veiculos
movidos a diesel quanto a emissdo de fumaca preta e manutencdo preventiva dos
veiculos

Licenga de operagao junto ao 6rgao ambiental competente
CTF do IBAMA e Ambiental local
Porte e capacitacao para uso do kit de mitigagdo para vazamentos e derramamentos

Documentos ambientais (Licenga Operacional, cadastro no Departamento Nacional de
Producao Mineral - DNPM, Registro no Departamento de Recursos Minerais - DRM) dos
fornecedores de produtos e subprodutos minerais (areia, brita, etc.)

Outorga para captagéo de agua (quando aplicavel)

Fornecimento de Agua ou Gelo

Andlise bacterioldgica da agua a ser consumida ou a ser utilizada na fabricagao do gelo

Destinatario/Receptor de residuos sélidos classe IIA e IIB

Licengca ambiental junto ao 6érgdo ambiental competente
CTF do IBAMA e Ambiental local

Comprovantes de descontaminagao (quando aplicavel)

Transporte de residuos classe llA e IIB

Licengca ambiental junto ao 6érgdo ambiental competente

Servigos subcontratados em geral, sem contratagdo de méao de obra

Comprovante de competéncia nos servigos a serem executados através de: Experiéncia,
Treinamento, Formagéao e/ou Habilidades necessarias, quando aplicaveis

Licengas quando aplicaveis

Transporte de residuo classe | e residuos de salde

Licenga ambiental junto ao 6rgdo ambiental competente
Atendimento ao Decreto 96044 (simbologia)

Certificado MOPP

CTF do IBAMA e Ambiental local;
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22. Transporte coletivo

Programa interno de autofiscalizacao e correta manutencao de frotas de veiculos movidos
a diesel quanto a emissao de fumacga preta e manutencgao preventiva dos veiculos;

Vinculo ao PROCONVE (Programa de Controle da Poluicdo do ar por veiculos
automotores ou equivalentes);

Condutores devidamente habilitados, com cursos de diregdo defensiva, primeiros socorros
e outros, conforme normatizagdo do CONTRAN;

Atender ao padrdo n° 2 da escala Ringelmann para emissdes de fumaca preta dos
veiculos.

PPRA e PCMSO da empresa;

23. Explosivos

Alvara para produtos quimicos controlados e certificado de vistoria da Policia Civil;
Certificado de registro no Exército

Comprovagéao de experiéncia dos profissionais no manuseio de explosivos;
Licenga para aquisicao, armazenamento e transporte dos explosivos;

PPRA e PCMSO da empresa.

24. Servigos Médicos

Alvara da Secretaria da Saude;

Licenga da Vigilancia Sanitaria do municipio, incluindo uso de RX se aplicavel,
Copia do CRM do médico responsavel;

Comprovante de destinacao de residuos de saude, PGRSS;

Comprovante de realizagédo de exames audiométricos por profissionais habilitados (CRM
ou CRF);

Laudo de calibragdo de cabina acustica e audidmetros.

25. Equipamentos para combate a incéndios

Cadastro no INMETRO;
Responsavel técnico com ART ou RRT;
Licenciamento no Sistema Brasileiro de Avaliagdo da Conformidade — SBAC

Registro de conformidade no INMETRO, de acordo com o Regulamento de Avaliagdo da
Conformidade aprovado pela norma.

26. Subcontratagao de maquinas equipamentos e instalagdes criticas

Quando da subcontratacdo de maquinas, equipamentos e instalagdes criticas, o setor de
contratacdo deve deixar claro na negociagao, que o subcontratado implantara e mantera
um programa de manutengdo destes equipamentos, maquinas e instalagbes criticas,
ficando este disponibilizado para o contratante.

ART do engenheiro responsavel, quando aplicavel;

Programa interno de autofiscalizagcao e correta manutengao de frotas de veiculos movidos
a diesel quanto a emissdo de fumaga preta e manutencao preventiva dos veiculos;

Portar kit de mitigagcdo para controle de vazamentos ou derramamentos;
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Geradores, maquinas ou equipamentos estacionarios deverao ter bacia de contengdo em
sua base para captacéo de 6leo em caso de derramamento.

27. Restaurantes

28.

29.

30.

Servigos de Preparacao de Alimentacao (dentro do canteiro, ou externo a ele);
Licenca Ambiental;

Licenca Sanitaria (ANVISA);

Outras Licencgas aplicaveis;

Certificados de Dedetizagdo e higienizagdo de reservatérios de agua, analise de
potabilidade.

Toda documentacao aplicavel constante na Lista de Verificagdo de Documentacido de
Terceiros;

PPRA e PCMSO da empresa.

Locacao de Veiculos de Passeio e Vans

Licenca de Operacéao da Locadora;
Documentacao do Veiculo;
Controle de Manutencéo;

Manual do Veiculo;

Comprovante, ou Termo de Compromisso, emitido pela locadora, que evidenciem a
destinagdo adequada dos residuos gerados na realizagdo da manutencgao.

Empilhadeiras, guindastes, retroescavadeiras, ponte rolante, munck, caminhdes,
veiculos em geral e andaimes

Certificado de curso para operacao dos equipamentos;
Certificado de curso para Rigger, quando aplicavel,
Lista de Verificacdo de equipamentos;

PPRA e PCMSO da empresa;

Toda documentagéo aplicavel constante na Lista de Verificagdo de Documentagédo de
Terceiros;

Programa de manutencao dos equipamentos.

Servigo de Vigilancia/Seguranga Patrimonial

Certificado de qualificacéao e formacao dos vigilantes/segurangas, extensao e reciclagem;

Licenga operacional junto a Policial Federal e Secretaria de Seguranga Publica, quando
aplicavel,

Documentagao de Controle de Armas de Fogo e Munigdes, quando aplicavel,

Capacitagao em questdes relacionadas aos direitos humanos e manuseio adequado de
armas de fogo, quando aplicavel;

Exames de aptidao de saude fisica, mental e psicolégica + ASO, validados por
profissionais cadastrados na DPF, quando aplicavel;

Antecedentes criminais;
PPRA e PCMSO da empresa;



COPIA NAO CONTROLADA
= Procedimento SUP.PR.04.19
SK

v

Qualificagao e Cadastro no Portal de Pagina 11 de 34

Gestao de Fornecedores Revisio: 3

SIGDO KOPPERS

INGENIERIA Y CONSTRUCCION

o Registro de vigilante no DRT e Carteira Nacional de Vigilante;
e Seguro de vida
31. Servigos subcontratados em geral, com contratacao de mao de obra

e Toda documentacado aplicavel constante na Lista de Verificagdo de Documentagdo de
Terceiros.

32. Fornecedor / Subcontratado de ETE e ETA
o ART do projeto;
e Assisténcia técnica;
o Certificado de garantia de atendimento aos requisitos legais;
o Manual do projeto;
e Treinamento para operadores locais se aplicavel.
33. Servicos subcontratados em geral, com contratacao de mao de obra

e Toda documentacado aplicavel constante na Lista de Verificacdo de Documentacdo de
Terceiros.

34. Treinamentos Normativos de QSMS

e Certificado de Habilitacdo do instrutor;

e Curriculo do Instrutor;

¢ Diploma ou Certificado de Curso superior ou técnico do Instrutor.
35. Manutencao Mecanica, Elétrica, Eletrénica e Civil

o ART do profissional habilitado;

¢ Comprovantes de treinamento admissional dos funcionarios;

e PPRA, PCMSO e PCMAT da empresa;

e Toda documentacado aplicavel constante na Lista de Verificacdo de Documentacdo de
Terceiros.

¢ Registros de treinamentos e certificados de capacitagao.
36. Elaboragao de Levantamento Ambiental — LTCAT

o ART do profissional habilitado;

e Laudo de calibragdo dos equipamentos de medigéo rastreados ao RBC.
37. Supressao vegetal, Corte, Poda, Jardinagem

e CTF do IBAMA e Ambiental local;

e Certificado de capacitagao de operador de motosserra (NR-12);

e Licencga de operacgao;

¢ Registro de porte e uso de motosserra do IBAMA,;

¢ PPRA e PCMSO da empresa;

o Toda documentacédo aplicavel constante na Lista de Verificagdo de Documentagdo de
Terceiros.

38. Limpeza de Caixa de gordura e/ou Tanque séptico
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e Licenca Ambiental,

e Licenca Sanitaria (ANVISA);

e Qutras Licencas aplicaveis;

o Declaracdo / Certificado de destinagao ou tratamento de residuos;
e CTF do IBAMA e Ambiental local;

¢ PPRA e PCMSO da empresa;

e FISPQ’s dos produtos quimicos aplicados.

Lavagem de veiculos

e Licenca Ambiental,

e Qutorga para uso de agua, se aplicavel.

Locacao de ambulancia

¢ Programa de manutencgao preventiva;

¢ Programa interno de autofiscalizagdo de manutencao de frota de veiculos Diesel.
Coleta, transporte e destinacao de pneus

e CTF do IBAMA e Ambiental local;

o Declaracao / Certificado de destinagado ou tratamento de residuos;
Fornecedor e transportador de gases

e CTF do IBAMA e Ambiental local;

e Licenca ambiental emitida pelo érgdo ambiental competente;

e FISPQ’s dos gases;

e Autorizacdo ANP para GLP.

Fornecimento de combustiveis

e Licenca ambiental emitida pelo érgdo ambiental competente;

¢ AVCB;

e Certificados do INMETRO;

e Registro na ANP.

Servigo de queimada controlada

o CTF do IBAMA e Ambiental local.

o Declaracdo de queimada controlada;

¢ Autorizacao de queimada, dos Bombeiros e outros 6rgados competentes;

e Certificado de curso de brigadista de prevengao e combate a incéndios florestais;
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6.2 Informagodes analisadas no processo de cadastro
A andlise dos potenciais fornecedores envolvera as seguintes categorias de informacgoes:

Fiscal: A empresa deve ser legalmente constituida e deve estar de acordo com todas as
autorizacoes exigidas por lei para fornecer produtos e servicos;

Tributaria: A empresa deve estar em dia com seus impostos e caso ndo esteja deve declara-los. A
divida de tributos nao é um fator excludente para a contratagao de um fornecedor, porém afeta a sua
avaliagdo de risco o que pode significar que figue em desvantagem com relacdo aos seus
concorrentes;

Trabalhista: A empresa deve utilizar mao de obra legalizada e recolher as contribuicdes. Também
deve pagar as dividas trabalhistas que sejam impostas pelos tribunais do trabalho;

Financeiro: A saude financeira da empresa deve ser compativel com os valores contratados. A
empresa deve fornecer garantias caso o resultado da andlise de saude financeira nao seja
adequado. Os fornecedores elegiveis a esta avaliagdo sdo os que possuirem faturamento anual
acima de R$300.000,00;

Saude e Seguranga: Desejavel que o fornecedor adote uma filosofia de “Zero acidentes”
entendendo que os acidentes nunca sao produto de fatalidades e sim de erros na gestao de riscos;

Meio Ambiente: Desejavel que o fornecedor respeite 0 meio ambiente e realize, como minimo, todas
as acdes necessarias exigidas por lei para executar os seus servigcos ou fornecer os seus produtos
de forma responsavel com o meio ambiente;

Qualidade: O fornecedor deve prestar servigos ou vender produtos com a maxima exceléncia
controlando as nao conformidades desenvolvendo seu trabalho com visdo de melhora continua;

Responsabilidade Social: Os produtos produzidos ou os servigos fornecidos ndo devem causar
impactos negativos a sociedade. Para isso os fornecedores devem aderir ao termo de compliance;

Controles anticorrupgao: O fornecedor deve respeitar os termos de Lei Anticorrupgao e demonstrar
quais controles internos sao utilizados;

Compliance: O fornecedor deve estar de acordo com os preceitos do “"MAN.SGI.04.19 - Codigo de
Etica e Conduta para Fornecedor’” através do aceite da SUP.FP.05.18 - Declaracdo de
Conformidade Compliance.

6.3 Produtos, materiais e servigos classificados com risco de fornecimento

Os produtos, materiais e servigos abaixo listados sdo considerados como “criticos” de acordo com o
risco para o negécio da SKIC Brasil, seja por razdes operacionais, sociais ou ambientais. Os
fornecedores destes servigos serado classificados como “Fornecedores Estratégicos” ou de “Alto
Impacto operacional”.

6.3.1 Servicos

Abastecimento de Frota;

Construgdes e Reformas cujo valor supere R$ 100 mil por ano;
Destinacao de Residuos;

ETE e ETA;

Fornecimento de Concreto;

Higienizacdo de Caixas d"Agua;

Locagao de Equipamentos com ou sem operador;

Restaurantes / Refeig¢oes;
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Sec¢do de Mao de Obra (Civil e Montagem);

Terraplanagem;

Transportes de cargas perigosas (produtos e residuos perigosos de classe 1)
Transportes de pessoal;

Vigilancia armada.

6.3.2 Produtos e materiais especificos para aplicagao direta em subestagoes e linhas de
transmissao

Cabos de Aco;

Cabos de Aluminio;

Cabos de forga, controle e OPGW;

Materiais civis, eletromecanicos de protegéo e controle;
Equipamentos elétricos e mecanicos;

Estruturas metalicas;

Ferragens;

Isoladores.

6.3.3 Produtos e materiais para uso geral

Produtos/subproduto de origem florestal para uso em constru¢cdo em geral, exceto se fornecidos por lojas de
material de construgao;

Produtos minerais (areia, brita, pedra, cascalho, etc) para uso em constru¢gdo em geral, exceto se fornecidos
por lojas de material de construgéo;

Equipamentos de combate ao incéndio;

Explosivos.

6.4 Classificagao dos fornecedores

Os fornecedores serao classificados em 5 grupos, de acordo com o impacto financeiro da aquisigéo e
do risco do fornecimento do produto, material ou servigo adquirido:

Estratégicos: Fornecimentos que tem um alto impacto financeiro e que foram avaliados com alto
risco em relagdo ao impacto negativo para a operagdo, o meio ambiente e a sociedade. A regra de
classificagdo é que o fornecedor tenha um faturamento anual ou projetado igual ou superior a
R$300.000,00 (trezentos mil reais) e esteja relacionado no tépico “Produtos, Materiais e Servigos
classificados com risco de fornecimento”;

Alto Impacto Financeiro (Alavancagem): Fornecimentos que tem um alto impacto financeiro e que
foram avaliados com baixo risco em relagdo ao impacto negativo para a operagéao, o0 meio ambiente e
a sociedade. A regra de classificagao € que o fornecedor tenha um faturamento anual ou projetado
igual ou superior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) e ndo esteja relacionado no tépico “Produtos,
Materiais e Servigos classificados com risco de fornecimento”;

Alto Impacto Operacional (Gargalo): Fornecimentos que tem um baixo impacto financeiro e que
foram avaliados com alto risco em relagao ao impacto negativo para a operagado, o meio ambiente e
a sociedade. A regra de classificacdo é que o fornecedor tenha um faturamento anual ou projetado
inferior a R$300.000,00 (trezentos mil reais) e esteja relacionado no tépico “Produtos, Materiais e
Servigos classificados com risco de fornecimento”;

Baixo Risco: Fornecimentos que tem um médio impacto financeiro e que foram avaliados com baixo
risco em relagdo ao impacto negativo para a operagdo, 0 meio ambiente e a sociedade. A regra de
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classificagdo € que o fornecedor tenha um faturamento anual ou projetado até R$100.000,00 (cem
mil reais) e n&o esteja relacionado no topico “Produtos, Materiais e Servigos classificados com risco
de fornecimento”;

Baixa Criticidade: Fornecimentos que tem um baixo impacto financeiro e que foram avaliados com
baixo risco em relagao ao impacto negativo para a operagado, o meio ambiente e a sociedade. A regra
de classificagdo é que o fornecedor tenha um faturamento anual ou projetado até R$50.000,00
(cinquenta mil reais) e nao esteja relacionado no topico “Produtos, Materiais e Servigos classificados
com risco de fornecimento”.

Impacto Fornecimento
Classificagao Faturamento relacionado como
Financeiro Risco do Fornecimento critico?
Estratégicos Alto Alto >= R$ 300.000,00/ ano Sim
Alto Impacto Financeiro Alto Baixo >= R$ 300.000,00/ ano Nao
Alto Impacto Operacional Baixo Alto <= R$ 300.000,00/ ano Sim
Baixo Risco Baixo Baixo <=R$ 100.000,00/ ano Nao
Baixa Criticidade Baixo Baixo <=R$ 50.000,00/ ano Nao

6.5 Documentos para homologacgao de acordo com a classificagao dos
fornecedores

De acordo com a classificacao do fornecimento serdo exigidos distintos documentos, comecgando
com um conjunto de documentos mais basicos para os fornecimentos de “baixo risco” e/ou “baixa
criticidade” onde conforme o aumento na classificagdo do fornecimento, mais documentos sdo
necessarios. Os documentos para cada classificagao de fornecimento estdo descritos a seguir:

6.5.1 Fornecedores classificados como Baixo Risco e/ou Baixa Criticidade

A Homologagéo destes fornecedores considera que garantam que cumprem com 0 minimo exigido
por lei. Os documentos que sao verificados sao os seguintes:

1. Cartdao do CNPJ: Deve estar ativo e possuir um CNAE — Cddigo de atividade econémica
compativel com a atividade;

2. Comprovante de Conta Bancaria: A empresa deve ter uma conta bancaria em nome da
pessoa juridica. Contas de pessoas fisicas somente sdo aceitas com autorizagdo da area de
suprimentos e com o respaldo da autorizagao em cartério do representante legal da empresa.
O documento comprovatdrio deve ter CNPJ, Razdo Social, nimero do Banco, nimero da
agéncia, numero da conta e digito a conta;

3. Inscricdo Municipal e/ou Estadual vigente: Dependendo dos produtos ou servigos que
vendem pode ser necessario uma ou as duas;

4. Documento de Constituicao da Empresa: Contrato social, estatuto ou requerimento de
empresario individual;

5. Alvara ou licenca de funcionamento: Documento que comprove que o escritorio
administrativo e/ou operacional esta regular com as leis municipais;

6. CND’s Tributarias, Federais, Estaduais e Municipais: A empresa deve estar de preferéncia
regular. Caso nao esteja deve justificar o motivo e enviar os comprovantes de divida que
garantem que nao ha evasao de impostos e sim inadimpléncia;

7. Relatério do Orgdo de Protegdo ao Crédito: Caso a empresa tenha dividas vencidas,
protestos ou informagdes negativas deve ser controlado e dependendo dos valores justificar
as inadimpléncias;

8. CND de infragoes Trabalhistas: Nao deve conter infragdes relacionadas com trabalho
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9. Compliance: O fornecedor deve estar de acordo com os preceitos do “MAN.SGI.004.19 -
Cddigo de Etica e Conduta para Fornecedor” atraves do aceite da “Declaragdo de
Conformidade Compliance” anexo a este cédigo.

6.5.2 Fornecedores classificados como Alto Impacto Operacional

Caso o fornecedor esteja nesta categoria devera enviar todos os documentos anteriormente
relacionados, como também:

10. PPRA - Programa de Prevengao de Riscos Ambientais: Do local endereco do cartdo do
CNPJ e do local da prestacao do servico (se aplicavel);

11. PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional: Do local enderego do
cartao do CNPJ e do local da prestacao do servico (se aplicavel);

12. RAIS - Relagao Anual de Informagdes Sociais: Dos ultimos dois anos do CNPJ a ser
homologado e da matriz (se aplicavel);

13. Seguros contratados e outras homologagodes: Os seguros sido obrigatérios dependendo da
categoria. As outras homologagdes s&o opcionais;

14. Documentos Especificos da Atividade: Qualquer documento que seja obrigatdrio por lei de
acordo com a atividade econbmica que exerce. Neste documento apresentamos algumas
categorias com documentagéao especifica;

6.5.3 Fornecedores de Alto Impacto Financeiro ou Estratégicos

Caso o fornecedor esteja nesta categoria devera enviar todos os documentos anteriormente
relacionados, como também:

15. Balango Patrimonial e DRE dos ultimos 2 anos e Balancete e DRE com no minimo 4 meses
anteriores a data de avaliagdo: Estes documentos devem estar em PDF e assinados pelo
representante Legal da empresa e Contador;

16. Referencias comerciais: de clientes e fornecedores;
17. Atestados de Capacidade Técnica: Opcional caso possua;

18. Certificagoes de Terceiros: Qualidade, meio ambiente ou outras normas certificadas por
empresa autorizada;

19. CND de Feitos Trabalhistas: Quantidade de processos trabalhistas no Tribunal Regional do
Trabalho;

20. CND Distribuicao Civel (Estadual e Federal): Quantidade de processos abertos contra a
empresa;

21. CND Atuacgoes e Embargos IBAMA: Caso a empresa esteja sendo atuada ou tenha sofrido
embargos por parte do IBAMA.

6.6 Reprovacgao imediata da solicitagao de cadastro junto ao portal

Caso o fornecedor apresente algumas das situagdes abaixo relacionadas tera sua solicitacdo de
cadastramento junto ao Portal de Gestao de Fornecedores imediatamente reprovada:

a) CNPJ em situagao diferente de Ativo;
b) Sem CNAE apropriado no cartdo do CNPJ;

c) Estar no CEIS do Governo Federal ou Lista de Trabalho Escravo e Infantil do Ministério do
Trabalho e Emprego;
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d) Pelo ndo cumprimento de algum requisito especifico da sua atividade, por exemplo, porém
nao se limitando a estes: CREA, Licengca Ambiental, Capacidade de mao de obra terceirizada
pelo capital social, IBAMA, outros.

As excegbes poderao ser autorizadas caso a caso pelo Gerente de Suprimentos ou pelo Diretor de
Suprimentos e Logistica.

6.7 Lista de Verificagcao de Documentacao de Terceiros

Sempre que ocorrer prestacdo de servicos com disponibilizacdo de mao de obra dentro das
instalacbes da SKIC Brasil, sera necessario apresentar no momento da medicdo dos servicos os
documentos que comprovem que o empregador esta cumprindo com a legislagdo trabalhista com
seus empregados. Os seguintes documentos serao solicitados:

e GPS - Guia de Recolhimento Previdéncia Social;

e GRF - Guia de Recolhimento do FGTS;

e Protocolo de Envio de Conectividade Social;

¢ Relacio dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP;

¢ Relagéo dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP - Resumo do Fechamento -
Tomador de Servigo/Obra;

¢ Resumo das Informagdes a Previdéncia Social Constantes no Arquivo SEFIP - Tomador de
Servigco/Obra;

¢ Relacao dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP - Resumo do Fechamento —
Empresa,;

¢ Relacao dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP - Resumo do Fechamento -
Empresa FGTS;

¢ Relacao das Informacdes a Previdéncia Social Constantes no Arquivo SEFIP — Empresa;
o Relacido de Tomador/Obra — RET;

¢ Resumo - Relagdo de Tomador/Obra — RET;

e Relatério Analitico da GREF;

¢ Relatério Analitico da GPS;

¢ Comprovante de Declaracao das Contribuicbes a Recolher a Previdéncia Social e a Outras
Entidades e Fundo por FPAS — Empresa;

¢ Folha de Pagamento Analitica com Resumo (Especifico da Obra);

e Holerites e/ou comprovante de depdsito bancario; Termo de Rescisdo; GRFC; Aviso de
Férias; Cartao de Ponto conforme Folha de Pagamento apresentada;

¢ Relagdo Nominal Atual dos Envolvidos no Contrato, com Data de Admissao, Cargo e Valor
Salario, juntamente com copia do Relatério de Ocorréncias RDO;

e Copia da Ficha de EPI de cada empregado;
o DAREF referente a folha de pagamento analitica;

e Copia Autenticada em Cartorio dos Acordos Firmados junto ao Municipio, referente ao ISS (se
houver);
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6.8 Documentagao complementar de acordo com o tipo de fornecimento

Existem exigéncias de documentacdo que apesar de ndo serem necessarias no momento do
cadastramento no portal de fornecedores, serdo exigidas em outas etapas do processo de aquisi¢ao
e mesmo fornecimento: As principais etapas sao:

Cotacao / Short List: este € o momento onde o potencial fornecedor participa de uma cotagéo para
apresentar sua proposta técnica e comercial. Dependendo do tipo de fornecimento, podem ser
necessarios apresentar documentos como atestados de capacitacido técnica, ensaios de qualidade
do produto, licengas de operacao, dentre outros.

Contratagao: este € o momento onde o potencial fornecedor foi selecionado e um pedido de
compras ou contrato de fornecimento sera celebrado entre as partes. Dependendo do tipo de
fornecimento, podem ser necessarios apresentar documentos como: responsavel técnico
devidamente habilitado para execug¢ao do servigo, Ficha de Informagédo de Seguranga de Produto
Quimico, dentre outros.

Fornecimento: este € o momento onde o fornecedor contratado entrega seus produtos ou presta
seus servigos. Dependendo do tipo de fornecimento, podem ser necessarios apresentar documentos
como: ART do profissional habilitado, certificado de curso de operacdo de equipamento,
comprovantes de recolhimento de encargos trabalhistas, dentre outros.

Estas sdo exigéncias podem ser apenas corporativas ou para atender a uma legislacdo em vigor
(Federal, estadual ou municipal).

O ideal é que fornecedores dos produtos, materiais € servigcos abaixo relacionados providenciem a
documentacdo complementar com a maior brevidade possivel, porém entende-se que nem todas
estarao disponiveis no momento do cadastramento junto ao Portal de Gestdo de Fornecedores.

Os fornecimentos que necessitam de documentagdo complementar estao relacionados a seguir:

6.8.1 Produtos e servigos relacionados a aquisi¢ao de produtos, materiais e servigos
classificados com risco de fornecimento

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicdo e
fornecimento:

Cotacao / Short List Contratacao Entrega Prod / Medigao Servico
- Certificado de Qualidade do Produto,
quando aplicavel;
- Atestados de capacitagdo técnica
em fornecimentos similares.

6.8.2 Servigos de construgao civil (obras, ampliagées ou reformas de grande porte)

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢ao e fornecimento

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigco
- Desejavel apresentar prospecto de - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
obras realizadas com referéncias de o ART do profissional;
clientes. o Lista de funcionarios;

- Na medicao do servigo:

o Toda documentagéo aplicavel
constante na Lista de Verificagdo
de Documentacao de Terceiros;
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6.8.3 Servicos subcontratados em geral, sem contratagcao de mao de obra

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e fornecimento

Cotacéao / Short List
- Desejavel apresentar comprovante
de competéncia nos servigcos a serem
executados através de: Experiéncia,
Treinamento, Formagao e/ou
Habilidades necessarias; Licengas
quando aplicaveis

Contratagcao

Entrega Prod / Medig¢ao Servigco

6.8.4 Servicos subcontratados em geral, com contratagido de mao de obra

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e

fornecimento.

Cotacao / Short List
- Termo de compromisso de envio de
toda a documentacgao relativa aos
trabalhadores que realizarao fungdes
para a SKIC Brasil ou nas suas
dependéncias.

Contratagao
- PPRA e PCMSO da empresa;

Entrega Prod / Medigao Servigo

- Na medicao do servigo:

o Toda documentagéo aplicavel
constante na Lista de
Verificagdo de Documentacéo
de Terceiros.

6.8.5 Servigos de vigilancia / seguranga patrimonial — nao armada

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e

fornecimento.

Cotacao / Short List
- Ciéncia da obrigatoriedade de envio
de toda a documentagéo relativa aos
trabalhadores que realizardo fungdes
para a SKIC Brasil ou nas suas
dependéncias.

Contratacao
- PPRA e PCMSO da empresa;

Entrega Prod / Medigao Servico
- Na mobilizagéo / Entrega Produto:
o Antecedentes criminais;

o Desejavel: Seguro de vida;
Certificado de qualificagdo e
formacgéao dos vigilantes /
segurangas, extenséo e
reciclagem;

- Na medicao do servigo:

o Toda documentagéao aplicavel
constante na Lista de
Verificagdo de Documentagéo
de Terceiros;
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Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e

fornecimento.

Cotacao / Short List
- Licenga operacional junto a Policial
Federal e Secretaria de Seguranca
Publica;
- Documentagéo de Controle de
Armas de Fogo e Municgbes;
- PPRA e PCMSO da empresa;
- Termo de compromisso de envio de
toda a documentagao relativa aos
trabalhadores que realizardo fungdes
para a SKIC Brasil ou nas suas
dependéncias.

Contratagao
- Os mesmos documentos da
cotagao deverao ser apresentados

Entrega Prod / Medig¢ao Servigco

- Na mobilizagéo / Entrega Produto:

o Antecedentes criminais;

o  Seguro de vida;

o Certificado de qualificagéo e
formacgéao dos vigilantes /
segurancgas, extensao e
reciclagem;

o Capacitagdo em questdes
relacionadas aos direitos
humanos e manuseio adequado
de armas de fogo;

o Exames de aptidao de saude
fisica, mental e psicolégica +
ASO, validados por profissionais
cadastrados na DPF;

o Registro de vigilante no DRT e
Carteira Nacional de Vigilante;

- Na medicao do servigo:

o Toda documentagao aplicavel
constante na Lista de
Verificagdo de Documentagéo
de Terceiros;

6.8.7 Servicos de manutengao mecanica, elétrica, eletrénica e civil — na oficina do fornecedor

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e

fornecimento.

Cotacgéao / Short List

Contratagao
- Comprovagéao da habilitagdo no
treinamento através de:
o Certificado de Habilitagdo; e/ou
o Avaliagéo interna da SKIC Brasil
sobre a capacitagao do instrutor;

Entrega Prod / Medigao Servigo
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6.8.8 Restaurantes — servigos de preparagao de alimentagao com fornecimento dentro das
instalagoées do contratante

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cdo e

fornecimento.

Cotacao / Short List
- Desejavel portfolio de clientes e
atestados de servigos similares
- Atestado ou avaliagéo de
capacitagao para o fornecimento.

Contratagcao

Entrega Prod / Medig¢ao Servigo

- Na mobilizagao / Entrega Produto:

o Certificados de Dedetizacéo e
higienizagéo de reservatodrios de
agua, analise de potabilidade.

o Licenga Sanitaria (ANVISA) do
local da cozinha;

o Outras Licengas aplicaveis;

- Na medigéo do servigo:

o Toda documentagao aplicavel
constante na Lista de
Verificagdo de Documentagéo
de Terceiros;

6.8.9 Restaurantes — servigos de preparagao de alimentos com fornecimento externo as
instalagoes do contratante

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e

fornecimento.

Cotacao / Short List
- Desejavel portfolio de clientes e
atestados de servigos similares;
- Atestado ou avaliagao de
capacitagao para o fornecimento

Contratagcao
- Alvara de funcionamento (caso ja
esteja montado o restaurante. Caso
nao esteja tera um prazo de 30 dias
para apresentar);

Entrega Prod / Medigao Servigco

- Desejavel:

o Certificados de Dedetizagao
Higienizagao de reservatdrios de
agua

o Analise de potabilidade.

o Licenga Sanitaria (ANVISA) do
local da cozinha;

6.8.10 Locacao de maquinas, equipamentos e instalagoes criticas

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e

fornecimento.

Cotacao / Short List

Contratagao

Entrega Prod / Medigao Servigo
- Na mobilizagdo / Entrega Produto:

o Comprovante de propriedade do
equipamento

o Checklist de autoavaliagdo do
equipamento;

o Seguro do equipamento, caso
aplicavel,

- Desejavel

o Nota Fiscal ou declaragao da
ultima manutengéo realizada;

o Ultima medicéo de fumaca
preta;

o Plano de manutencao e manual
do equipamento;
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6.8.11 Locacao de geradores, maquinas ou equipamentos estacionarios

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo

- Na mobilizagao:

o Deverao ter bacia de contencao
em sua base para captagédo de
6leo em caso de derramamento;

o Comprovante de propriedade do

equipamento
- Desejavel

o Ultima medicdo de fumaca
preta;

o Checklist de autoavaliagdo do
equipamento;

o Plano de manutencdo e manual
do equipamento

o Nota Fiscal ou declaracédo da
ultima manutengéo realizada;

6.8.12 Locacao de veiculo de passeio, vans e equipamentos de obra

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagcao Entrega Prod / Medigao Servigco

- Na mobilizagéo / Entrega Produto:

o Documentagéo do Veiculo (nota
fiscal ou declaragdo de posse);

o Controle de Manutencgéo;

o Manual do Veiculo;

o Seguro do veiculo;

6.8.13 Locacao de empilhadeira, guindastes, retroescavadeiras, ponte rolante, munck,
caminhodes, veiculos em geral e andaimes — com mao de obra

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicdo e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Termo de compromisso de envio de | - PPRA e PCMSO da empresa; - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
toda a documentagéo relativa aos o Certificado de curso para
trabalhadores que realizarao fungdes operagéo dos equipamentos;
para a SKIC Brasil ou nas suas o Certificado de curso para

Rigger;

o Lista de Verificagéo de
equipamentos;

o Programa de manutencéo dos
equipamentos.

- Na medicao do servigo:

o Toda documentagéo aplicavel

dependéncias.
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constante na Lista de
Verificagdo de Documentagéo
de Terceiros;

6.8.14 Locacao de ambulancias — sem mao de obra

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo

- Na mobilizagéo / Entrega Produto:

o Programa de manutencéao
preventiva;

o Programa interno de
autofiscalizagdo de manutengéo
de frota de veiculos Diesel.

6.8.15 Produtos quimicos

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotaciao / Short List List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Compromisso do fornecedor de - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
apresentar as fichas de seguranga o Apresentar a Ficha de
dos produtos Informacgéo de Seguranca de
Produto Quimico (FISPQ ou
MSDS).

- Na medigéo do servigo:

6.8.16 Produtos com tintas, vernizes e solventes — a partir de fabricante

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigco
- Compromisso do fornecedor em - Na mobilizagdo / Entrega Produto:
receber os recipientes gerados no o Apresentar a Ficha de
consumo, contaminados ou com Informacgéo de Seguranca de
sobras de tintas, vernizes ou Produto Quimico (FISPQ ou
solventes; MSDS).

6.8.17 Produtos com tintas, vernizes e solventes — a partir de lojas de varejo

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo

- Desejavel, sera um diferencial no - Na mobilizag&o / Entrega Produto:
processo de cotagdo: o Desejavel apresentar a Ficha de
o  Compromisso do fornecedor em Informagdo de Seguranga de

receber os recipientes gerados Produto Quimico (FISPQ ou

no consumo, contaminados ou MSDS).

com sobras de tintas, vernizes

ou solventes;
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o Compromisso de apresentagéo
da Ficha de Informacao de
Segurancga de Produto Quimico
(FISPQ ou MSDS)

6.8.18 Produtos e subprodutos de origem floreal (madeira) — a partir de fornecedores que se
enquadrem como depodsitos, madeiras ou serralherias (fornecedores que nao se
enquadrem como lojas de varejo nem materiais de construgao)

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Certificado de Regularidade do - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
IBAMA (Cadastro Técnico Federal); o Documento de Origem Florestal
- Licenca de Operagéo (LO) do 6rgao (DOF);
ambiental estadual ou Declaragao de o Nota Fiscal (para comprovagao
Isengéo da Licenca; de vinculo e do Regime Especial
de Transporte - RET);

6.8.19 Produtos e subprodutos de origem floreal (madeira) — a partir de fornecedores que se
enquadrem como lojas de varejo e/ou material de construgao

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacgao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
Desejavel apresentar modelo da - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
Nota Fiscal (para comprovacéo de o Nota Fiscal (para comprovagéo
vinculo e do Regime Especial de de vinculo e do Regime Especial
Transporte - RET); de Transporte - RET);

o DOF

6.8.20 Servigo de fornecimento de concreto

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicdo e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigco
- Licenga de operagéo junto ao 6érgao
ambiental competente;
- CTF do IBAMA e Ambiental local;
- Documentos ambientais (Licenga
Operacional, cadastro no
Departamento Nacional de
Producao Mineral - DNPM, Registro
no Departamento de Recursos
Minerais - DRM) dos
fornecedores de produtos e
subprodutos minerais (areia, brita,
etc.);
- Outorga para captagéo de agua
(quando aplicavel)
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6.8.21 Produtos e subprodutos de origem mineral (areia, brita, cascalho, saibro, marmore,
granito, etc) no atacado (depédsito, extragao, etc)

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Licengca Ambiental junto ao 6rgéo
ambiental do Estado de origem;
- Registro no DNPM, do Ministério
das Minas e Energia
- Cadastro Técnico Federal (CTF) do
IBAMA para atividades
potencialmente poluidoras ou
utilizadoras de recursos naturais (se
aplicavel);
- Registro no Departamento de
Recursos Minerais;
- Licenga ou alvara da Prefeitura
Municipal ou Secretaria Municipal de
Meio Ambiente

6.8.22 Produtos e subprodutos de origem mineral (areia, brita, cascalho, saibro, marmore,
granito, etc.) — no varejo / loja de material de construgao

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratacao Entrega Prod / Medigao Servigco

6.8.23 Servigos disponibilizagao de sanitarios quimicos com servig¢o de limpeza

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicdo e
fornecimento.

Cotacgéao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo

- Licenca junto ao 6rgao ambiental - Os mesmos documentos da - Na medigao do servigo:
competente para o transporte e cotacdo deverdo ser apresentados o Caso o servico de limpeza seja
destinagao / tratamento final de diario, devera apresentar toda
residuos sanitarios documentagéo aplicavel

- CTF do IBAMA e Ambiental local constante na Lista de

- PPRA e PCMSO da empresa Verificagdo de Documentacgéao

de Terceiros.
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Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e

fornecimento.

Cotacao / Short List
- Licenga ambiental junto ao 6rgéo
ambiental competente;
- Credenciamento junto ao 6rgéo
ambiental competente;
- Utilizar produtos registrados no
Ministério da Saude e ANVISA;
- Alvaréa de controle de pragas
emitido pela Secretaria da Saude;

Contratagao

Entrega Prod / Medig¢ao Servigco

- Na mobilizagéo / Entrega Produto:

o Responséavel Técnico
devidamente habilitado para o
exercicio das fungdes relativas
as atividades pertinentes ao
controle de vetores e pragas
urbanas, e possuir registro ao
respectivo conselho regional

6.8.25 Servigos de analises laboratoriais

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e

fornecimento.

Cotacao / Short List
- Licenga Ambiental, quando
pertinente;
- Credenciamento junto ao érgéo
ambiental competente;

Contratacao

Entrega Prod / Medigao Servico
- Na mobilizag&o / Entrega Produto:
o Laudo de calibragao dos
equipamentos utilizados para as
analises;

6.8.26 Servigcos de manutencgao do ar condicionado

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e

fornecimento.

Cotacao / Short List
- Desejavel
o CTF do IBAMA
o ANVISA ou similar

Contratacao

Entrega Prod / Medigao Servigco

- Na mobilizagéo / Entrega Produto:

o Desejavel: (i) Comprovagéo de
capacitagédo; (ii) ART do
profissional habilitado;
certificado de curso de operagéo
de vaso de pressao, quando
aplicavel

6.8.27 Servicos de higienizag¢ao de caixa d’agua

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e

fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao
- Desejavel: Alvara de funcionamento
FISPQ dos produtos quimicos

usados

Entrega Prod / Medigao Servigco
- Na mobilizagdo / Entrega Produto:
o Desejavel: Laudo de
higienizagéo




COPIA NAO CONTROLADA
Procedimento SUP.PR.04.19

F

SK

w

Qualificagao e Cadastro no Portal de Pagina 27 de 34

Gestao de Fornecedores Revisio: 2

INGENIERIA ¥ CONSTRUCCION

SIGDO KOPPERS

6.8.28 Servigos de fornecimento de agua/ gelo

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medicao Servigo
- Na mobilizagéo / Entrega Produto:
o Analise bacteriolégica da agua a
ser consumida ou a ser utilizada
na fabricagdo do gelo;

6.8.29 Transporte coletivo (incluindo mao de obra)

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratacao Entrega Prod / Medig¢ao Servigco
- PPRA e PCMSO da empresa; - Programa interno de - Na mobilizagao / Entrega Produto:
- PCMAT caso a empresa fornega autofiscalizagéo e correta o Desejavel apresentar a ultima
mais de 20 veiculos com motorista; manutencao de frotas de veiculos medicao de fumacga preta;
- ANTT se o transporte for por movidos a diesel quanto a emissdo o Lista de méo de obra;
rodovias Federais ou Estaduais de fumagca preta e manutencgéo o Condutores devidamente
preventiva dos veiculos; habilitados, com cursos de

direcdo defensiva e demais itens
conforme normatizagdo do
CONTRAN;

o Seguro;

- Na medicao do servigo:

o Toda documentagéo aplicavel
constante na Lista de
Verificagdo de Documentagéo
de Terceiros;

6.8.30 Transporte de residuos classe | e residuos de saude

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigco
- Licenga ambiental junto ao 6rgéao - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
ambiental competente; o Desejavel apresentar Manifesto
- Atendimento ao Decreto 96044 de destinagao dos residuos
(simbologia);
- Certificado MOPP;
- CTF do IBAMA e Ambiental local;

6.8.31 Transporte de residuos classe lIA e 1IB

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicdo e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo

- Licenga ambiental junto ao 6rgéo - Na mobilizagao / Entrega Produto:

ambiental competente o Desejavel apresentar Manifesto
de destinagao dos residuos




COPIA NAO CONTROLADA
Procedimento SUP.PR.04.19

F

SK

w

Qualificagao e Cadastro no Portal de Pagina 28 de 34

Gestao de Fornecedores Revisio: 2

INGENIERIA ¥ CONSTRUCCION
SIGDO KOPPERS
6.8.32 Servigos Médicos

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Alvara da Secretaria da Saude; - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
- Licenga da Vigilancia Sanitaria do o Cépia do CRM do médico
municipio, incluindo uso de RX se responsavel;
aplicavel; o Comprovante de destinagéo de

residuos de salude, PGRSS;

o Comprovante de realizagdo de
exames  audiométricos por
profissionais habilitados (CRM
ou CRF);

o Laudo de calibragdo de cabina
acustica e audidmetros

6.8.33 Produtos e sistemas para combate a incéndios (sistemas completos com hidrantes,
sprinkles, etc.) ou servig¢o de recarga / manutengao de extintores

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e fornecimento

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Cadastro no INMETRO; - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
- Licenciamento no Sistema o Responsavel técnico com ART
Brasileiro de Avaliagao da ou RRT;

Conformidade — SBAC

- Registro de conformidade no
INMETRO, de acordo com o
Regulamento de Avaliagéo da
Conformidade aprovado pela norma.

6.8.34 Produtos e equipamentos para combate a incéndios — apenas extintores

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo

- Na mobilizagdo / Entrega Produto:

o Atestado do fornecedor do
extintor de que o equipamento
esta na validade;
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6.8.35 Servigos para descarte de residuos oleosos

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacéao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medig¢ao Servigco
- Licenca Ambiental junto ao 6rgéo o

competente para o rerrefino de 6leo;
- Licenca Ambiental junto ao 6rgéo
competente para o transporte de
oleo;

- Certificado da ANP de coleta de
6leo;

- CTF IBAMA de atividades
potencialmente poluidoras (se
aplicavel).

6.8.36 Servicos de construcao de Estacao de Tratamento de Esgoto (ETE) e Estacgéo de
Tratamento de Agua (ETA)

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Termo de compromisso de envio de - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
toda a documentagéo relativa aos o ART do projeto;
trabalhadores que realizarao fungdes o Assisténcia técnica;
para a SKIC Brasil ou nas suas o Certificado de garantia de
dependéncias. atendimento  aos  requisitos
legais;
Manual do projeto;
o Treinamento para operadores
locais se aplicavel.

6.8.37 Servicos de treinamentos

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicdo e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigco

e  Curriculo do Instrutor;

e  Comprovagéao da habilitagao no
treinamento através de:

o Certificado de Habilitagdo do
instrutor; e/ou

o Diploma ou Certificado de Curso
superior ou técnico do Instrutor.
elou

o Avaliagao interna da SKIC Brasil
sobre a capacitagao do instrutor;
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6.8.38 Servigos de elaboragao de levantamento ambiental (LTCAT)

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacéao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medig¢ao Servigco

- Na mobilizagéo / Entrega Produto:

o ART do profissional habilitado;

o Laudo de  calibragdo dos
equipamentos  de medicao
rastreados ao RBC

6.8.39 Servigos de supressao vegetal, corte e poda de vegetacao

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- CTF do IBAMA e Ambiental local; - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
- Licenga de operagao; o ART do responsavel técnico;
- PPRA e PCMSO da empresa; o Certificado de capacitagdo de
operador de motosserra (NR-
12);

o Registro de porte e uso de
motosserra do IBAMA;

- Na medicao do servigo:

o Toda documentagdo aplicavel
constante na Lista de
Verificagdo de Documentagéo
de Terceiros.

6.8.40 Servigos de limpeza de caixa de gordura e/ou tanque séptico

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagcao Entrega Prod / Medigao Servigco
- Licenga Ambiental; - Na mobilizagao / Entrega Produto:
- Licenca Sanitéria (ANVISA); o Declaracdo [/ Certificado /
- Outras Licengas aplicaveis; Manifesto de destinagdo ou
- CTF do IBAMA e Ambiental local; tratamento de residuos;
- PPRA e PCMSO da empresa; o FISPQ’s dos produtos quimicos
aplicados.

6.8.41 Servigos de lavagem de veiculos — na oficina do fornecedor

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicdo e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagcao Entrega Prod / Medig¢ao Servigo
- Alvara de funcionamento;
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6.8.42 Servigos de destinagdo de pneus

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cdo e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagcao Entrega Prod / Medig¢ao Servigo
- CTF do IBAMA e Ambiental local; - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
o Declaragcdago / Certificado /
Manifesto de destinagdo ou
tratamento de residuos;

6.8.43 Servico entrega e transporte de gases

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratacido Entrega Prod / Medicao Servigo
- CTF do IBAMA e Ambiental - Na mobilizacéo / Entrega Produto:
local; o FISPQ’s dos gases;

- Licenga ambiental emitida pelo
6rgéo ambiental competente;

- Autorizagdo ANP para GLP.

- ANTT

6.8.44 Servigo de fornecimento de combustiveis — nas instalagées do fornecedor

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratacao Entrega Prod / Medigao Servigco
- Alvara de funcionamento

6.8.45 Servigo de fornecimento de combustiveis — nas instalagées do contratante

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacgao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Registro na ANP; - Na mobilizagdo / Entrega Produto:
- ANTT (transporte); o Certificados do INMETRO;

o Licenciamento do caminhéo
tanque;
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6.8.46 Servigco de queimada controlada

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medig¢ao Servigco
- CTF do IBAMA e Ambiental local. - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
- Declaragao de queimada o Autorizagdo de queimada, dos
controlada; Bombeiros e outros érgéos
competentes;

o Certificado de curso de
brigadista de prevencao e
combate a incéndios florestais;

- Na medigéo do servigo:

o Toda documentagao aplicavel
constante na Lista de
Verificagdo de Documentagéo
de Terceiros.

6.8.47 Produtos estrangeiros com embalagens de madeira ou sobre pallets

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisi¢cao e
fornecimento.

Cotacgao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medigao Servigo
- Certificado de Tratamento - Na mobilizagéo / Entrega Produto:
Fitossanitario valido para o Ministério o  Certificado de  Tratamento
da Agricultura; Fitossanitario valido para o
Ministério da Agricultura;

6.8.48 Servigos de reciclagem de lampadas fluorescentes

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratacao Entrega Prod / Medigao Servigco
- CTF do IBAMA - Na mobilizagdo / Entrega Produto:
o Certificado de destinagdo de
residuos

6.8.49 Servico de recepcao de residuos soélidos classe lIA e 1IB

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicao e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medicao Servigo
- Licenga ambiental junto ao 6rgéo - Na mobilizagdo / Entrega Produto:
ambiental competente; o Comprovantes de
- CTF do IBAMA e Ambiental local; descontaminagéao (quando
aplicavel)
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6.8.50 Produto — explosivos (ndo aplicavel para expansivos)

Documentos para serem apresentados nas diversas etapas do processo de aquisicdo e
fornecimento.

Cotacao / Short List Contratagao Entrega Prod / Medig¢ao Servigco
- Alvara para produtos quimicos
controlados e certificado de vistoria
da Policia Civil;
- Certificado de registro no Exército
- Comprovagéo de experiéncia dos
profissionais no manuseio de
explosivos;
- Licenga para aquisigao,
armazenamento e transporte dos
explosivos;
- PPRA e PCMSO da empresa.

7.0 RECOMENDAGOES DE QSMS

7.1 Recomendac¢ées da Qualidade

Os procedimentos e padrdes de operacdo aplicaveis a execugado desta instrucdo devem ser
observados de modo a assegurar a qualidade, assim como documentos de referéncia (ver item 4),
fazendo a consulta aos documentos e normas citadas (quando aplicavel).

A revisdo e guarda dos registros gerados oportunamente devem ser analisados para garantir a
rastreabilidade e posterior retengao e descarte.

7.2 Recomendac¢oes de Seguranga do Trabalho e Saude Ocupacional

Os documentos em meio fisico devem ser mantidos em local de facil acesso para facilitar o combate
a incéndio em caso de necessidade.

Nos locais com acumulo de documentos em meio fisico devem ser disponibilizados extintores de
incéndio.

Os responsaveis por guarda de documentos devem seguir quando aplicavel o
procedimento SGI.PR.16.18 - Regras Gerais de Seguranca.

7.3 Recomendacgoes de Meio Ambiente

Os residuos gerados no ciclo de vida dos documentos (papéis, plasticos, metais, midias) devem ser
destinados conforme o0 SGI.PR.19.18 - Plano Diretor de Residuos e Efluentes.

Os documentos que forem utilizados como rascunho deverao ser inutilizados na parte impressa
através de um risco diagonal.

Ao destinar papéis para uso como rascunho deve-se verificar se neste documento ndo ha
informagbes confidenciais, se houver os papéis deverdo ser fragmentados e destinados conforme
paragrafo acima.

8.0 REGISTROS

Todos as informagdes dos fornecedores, solicitadas no item 6.5 ficardo armazenadas no Portal de
Fornecedores, por um periodo minimo de 3 anos.
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9.0 ANEXOS

Nao aplicavel.



